Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista
v souladu s § 178 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich

predpisu

Mzdovy ucéetni
ID 11000290

Pracovisté:
Ufad prace Ceské republiky — Krajska pobocCka v Brné, Odbor kancelaf krajské pobocky,
Oddéleni personalni a mzdové, Polni 1011/37, 659 59 Brno

Hlavni napln €innosti:

- zabezpeceni a zpracovavani platové agendy v ramci krajské pobocky, véetné pinéni
povinnosti zaméstnavatele souvisejicich se zpracovanim a vyplatou platu,

- sledovani objemu Cerpani prostfedkd na platy zaméstnancl v ramci krajské pobocky,
pribézné kontroly v této oblasti,

- zajisténi realizace predpist o dani z pfijmu fyzickych osob (zak. ¢. 586/92 Sb.,
v platném znéni),

- ukladani a vedeni osobni evidence zaméstnancl, evidence dochazky a Cerpani
dovolené, véetné indispozi¢niho volna,

- vyhotovovani rekapitulaci platd a s tim souvisejicich statistik.

Kvalifikaéni a dalSi pozadavky:
- minimalné ukoncéené stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,
- vyborna uZivatelska znalost MS Office (Word, Excel, Outlook),
- znalost pravnich predpist — zak. ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace a zak. ¢. 234/2014
Sh., Zakon o statni sluzbé vyhodou,
- znalost zakona ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad vyhodou,
- vynikajici komunika¢ni schopnosti,
- psychicka odolnost, samostatnost, peclivost a duslednost,
- svépravnost, bezuhonnost, zdravotni zpUsobilost.

Pracovni podminky:

- platové zarazeni v 9. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, po zkusebni
dobé moznost pfiznani osobniho pfiplatku,

- pruzna pracovni doba: plny uvazek,

- pfredpokladany nastup: Fijen 2025,

- pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za rodi¢ovskou dovolenou) se zkusebni
dobou 6 mésict (uréena v souladu s § 178 odst. 3 zakona o statni sluzbé, v platném
znéni)

Zaméstnanecké vyhody:
- pruzna sluzebni doba;
- 5tydnu dovolené;
- 5dnu indispozi¢niho volna;
- 1den na vyfizeni osobnich zaleZitosti;
- pfispévek na stravovani, tzv. stravovaci pausal 70 K¢;
- moznost odborného vzdélavani a profesniho/osobniho rozvoje;
- odmény k Zivotnim a sluzebnim vyro€im;
- prispévek na produkty spofeni na stafi 270 K& mésiéné,
- moznost zfizeni MultiSport karty.

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaslete prosim elektronicky motivaéni dopis s uvedenim
nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis, nejpozdéji do
16. zafi 2025 véetné na e-mailovou adresu vyberova.rizeni.om@uradprace.cz nebo pisemné
na adresu:

Utrad prace Ceské republiky
Krajska pobocka v Brné
Polni 1011/37

639 00 Brno


mailto:vyberova.rizeni.bm@uradprace.cz

NedoloZenim vyse pozadovanych dokumentu je povazovano za nesplnéni pozadavku.
Nesplnéni pozadavki muaze byt divodem k vyrazeni u Gc¢asti na vybérovém Fizeni.



