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1 Zakladni principy prace s portalem

Popis obecnych pravidel pro praci s portalem MPSV je uveden v samostatném dokumentu
- uzivatelské prirucce ,Zakladni principy prace s portalem MPSV".
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2 Socialni poradce

Socialni poradce pom{ze klientovi na zdkladé zadanych Udajd o Zivotni situaci a &lenech
domacnosti odhadnout, o kterou davku ¢ prispévek si mize pozadat, & jakym jinym

o O v v V. IV . . ’ . . ’ e 7 Ve . v
zpusobem muze resSit tizivou socialni situaci. Vysledky vyhledavani jsou hypertextove
provazény s komponentou Privodce, ve kterém je uveden detailni popis pFisludnych sluzeb
a moznosti jejich vyuziti.

2.1 Pristup k aplikaci

Na Uvodni strance portalu MPSV vyberte v hlavnim menu zalozku MPSV. V nasledujicim menu
druhé Urovné vyberte zalozku Prlivodce a v zobrazeném navigaénim menu zvolte polozku
Davky a prispévky.

MPSV Ufad prace &ssz suip Dalsi portaly

A SOCIALNICH VECI Q  Vyhledat Prihlasit se CZ

Ministerstvo ~ Pusobnost MPSV ~ Formulafe Kontakty

MP] miNISTERSTVO PRACE
SV

Podpora zaméstnanosti pro zaméstnavatele a

Prace a zamé&stnani > osve > Dévky a piispévky >
Zivot a prace v zahranici > Zmeény, souhlasy a pfistup k informacim > Analyzy a statistiky trhu prace >
Koncepéni materialy z oblasti zam&stnanosti > 0Osoby se zdravotnim postiZzenim > Pro Ufady a poskytovatele sluZeb >
Pro vyvojafe software >

Obrazek 1: Pristup k aplikaci Socialni poradce
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Zobrazi se rozcestnik Davky a prispévky s dalSimi oblastmi. V rozcestniku kliknéte na oblast
Socialni poradce a déale na aplikaci Socialni poradce.

MPSV UFad price Gssz suip Dal3i portaly

T Pt o Vyhledat  Priblasitse  CZ -

Privodce v Ministerstvo + Puasobnost MPSV Formulare Kontakty
@ > Privodce > Davky apfispévky

Davky a prispévky

Socidlni poradce

Socialni poradce >

Socialni poradce Vas seznami s davkami, prispévky
a dalSi podporou, kterou poskytuje stat obéanim

Rodina, péce, déti > Spustit aplikaci >
Pispévky pro rediny s détmi, pomoc pfi péci o &lena

rodiny

Bydlenf »

Prispévky pro osoby nebo rodiny poskytované v
oblasti bydleni

Finanéni pomoc uchazecim pfi >
néastupu do zaméstnani

Poskytovani finanénich pfispévkd na regiondlni
mobilitu

Obrazek 2: Rozcestnik k aplikaci Socialni poradce

2.2 Zadani vstupnich hodnot pro vypocet davky

Otevrete aplikaci Socialni poradce, zobrazi se obrazovka Socialni poradce pro orientacni
vypocet naroku na davku, na které vyplnte blok: Vyberte z nabidky zivotnich udalosti
pro vybér Zivotni udalosti (situace) odpovidajici dané Zivotni udalosti/situaci. Po vyplnéni bloku
Zivotni udalost pomoci checkboxl se v pripadech, kdy je to nezbytné pro vypocet néroku na
davku, zpfistupni blok Moje domacnost.

V bloku Moje domacnost stisknéte tlacitko Pridat dalSiho ¢lena domacnosti. Vyplnte
povinné Udaje o ¢lenech domacnosti v bloku Moje domacnost. Povinnym udajem je Vék
¢lena domacnosti, nepovinnymi Udaji jsou: JIméno, informace o Ditéti a vybéry Zdravotniho
postizeni. Nasledné systém automaticky spocitd zivotni minimum pro jednotlivé cleny
domacnosti a vypodita zivotni minimum celé rodiny.

Stisknéte tlacitko Zjistit seznam davek pro zobrazeni seznamu odpovidajicich davek.

UZivatelska pfiruc¢ka - Socialni poradce Strana 6 (celkem 18)



U

Urad prace CR

INTERNAL

g‘_g o S RCO

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

Socialni poradce pro orientaéni vypodet naroku na davku

Vyberte z nabidky Zivotnich udalosti

Mame dité

Narozeni ditéte

Dit& se zdravotnim postiZzenim

Adopce ditéte

Dit& v péstounské péci

Dit&ti neni hrazeno vyZivné
Nemam na vzdélani nebo zajmovou &innost déti
Jsem péstoun

Jsem zletilé dité, které bylo do zletilosti v
péstounské péci
Nemam na bydleni

Bydlim na ubytovné nebo v nebytovém prostoru

Mam nizky pfijem
Ztratil(a) jsem zamé&stnani
Zaméstnavatel mi dluzi mzdu

Jsem zdravotné postiZzeny(a) nebo
nesobéstacny(a)

Postihla nds mimoradna udélost

Hrozi mi vaZna ajma na zdravi

Nemam na nezbytny jednorazovy vydaj
Nemém na pfedmét dlouhodobé potieby
Pravé mé pustili z vézeni (lécebny...)

Umrti v roding

Socialni poradce, jehoz vypoéty jsou orientacni, Vdm pomuze zjistit, o jaké davky si mizete

pozadat.
Upozornéni. Berte prosim v Uvahu, Ze vypocty jsou vé&tsinou zjednodusené. PovaZujte
vysledky, které Vam vyjdou na strance socidlniho poradce, jen za orientaénf
doporuéeni. Pfesny vypoéet by byl v né&kterych pfipadech pfilis sloZity. Kone¢né
—_

rozhodnuti o pfiznéni a pfesny vypocet vySe dévky je vZdy na pfislusném pracovisti

Ufadu prace CR.

Pokud jste vydé&leéné ¢inny v jiném Elenském staté EU, pobirate duchod, nebo jiné
déavky z jiného stdatu EU, nebo bydlite v jiné zemi EU, mGzZe byt vase situace

posuzovéna podle predpist EU.

Dékujeme za pochopeni a vé&fime, Ze Vam socidlni poradce bude uZiteény.

Obrazek 3: Orientacni vypoclet naroku na prispévek

Uzivatelska prirucka - Socialni poradce
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Moje domacnost Potet élent: 1 Z toho nezaopatfenych déti: 1
Jméno @ Dité €) Zdravotni postizeni €@
NapiSte jméno Zdravotné postiZeny
Dluh na vyzivném €
3 V péstounske peci Dluh na vyZivném
vek @
Na pfechodnou dobu

Vék ¢lena domacnosti *

1

@ Odstranit ¢lena domacnosti Zivotni minimum 0 4 860 Kc

Obrézek 4: Zadani vstupnich parametri domdcnosti

2.3 Zobrazeni davky

Po zadani vstupnich parametrd v blocich Zivotni udalost a Moje domacnost stisknéte
tlaCitko Zjistit seznam davek. Systém zobrazi novou stranku s prehledem Zvolenych
zivotnich udalosti, sinformacemi o clenech domacnosti v sekci Moje domacnost
a v neposledni fadé se seznamem vhodnych Davek, odpovidajicich zadanym parametrdm.

UZivatelska pfiruc¢ka - Socialni poradce Strana 8 (celkem 18)
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Zvolené zivotni udalosti

= Mamedité

= Narozeni ditéte

Moje doméacnost
Zivotni minimum
1.¢len 0let Nezaopatfeng 2480 KE
ManZel ManZelka 38 let 4470 KE

Zivotni minimum rodiny: 6 950 Ké&

Vypada to, Ze mate narok na tyto davky

¥ Vypis davek a pFispévki je pouze orientaéni. Pro komplexni informace se obrafte na
nékteré z nasich pracovist.

Porodné
Nérok na davku:
Naraodilo se Vam b&hem posledniho roku dit€? Nebo jste b&hem posledniho roku adoptovali dité mladsi jednoho Ne
roku?
O Ano @ Ne > Zjistit vice

Zidost

Obrazek 5: Seznam davek, na které ma Zadatel narok

2.4 Vyplnéni rozsitfujicich parametrd davky

V sekci Davky si vyberte davku, u které chcete podat Zadost. Je-li potfeba, zadejte nebo
upravte potfebné rozsSifujici parametry, které pfislusi dané davce. Pfi vybéru dalSich
parametr( davky se v zavislosti na t&chto kritériich pfepocitavéd Narok na davku, Orientaéni
vyse davky a Zpdsob vyplaceni.

UZivatelska pfiruc¢ka - Socialni poradce Strana 9 (celkem 18)
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Porodné
Narok na davku:
Narodilo se Vam béhem posledniho roku dité? Nebo jste b&hem posledniho roku adoptovali dité mladsi jednoho Zkuste to
roku?
Orientacni vyse davky:
10 000 Ké
@® Ano O Ne
Zpusob vyplaceni:
Zadejte datum narozeni (nebo pevzeti) ditéte: Jednorazové
1.3.2025 ™ > Zjistit vice

Zadost

Je to (matéino) druhé dit&?

® Ano O Ne

Byl celkovy pfijem Vasi doméacnosti od 07. 10. 2024 do 37. 12. 2024 niZ3i neZ 56 295 K¢?

{ & Smazat zadané udaje ]

Obrazek 6: Vyplnéné rozsifujici parametry davky

2.5 Vymazani zadanych Gdajl

Stisknéte tlaCitko Smazat zadané uadaje. Dojde k vymazani zadanych rozsifujicich
parametr davky.

Byl celkovy pfijem Vasi domacnosti od 01. 10. 2024 do 31. 12. 2024 niZ8i neZ 56 295 K&?

@® Ano (O Ne

2 Smazat zadané Udaje

Obrdzek 7: Tlakitko pro vymazani rozsifujicich parametri davky

2.6 Informace o socialni davce

Stisknéte tlacitko Zjistit vice. Na nové strance se otevie obrazovka s informacemi o davce.
Uzivatel zde nalezne informace o zivotni udalosti, kterd zaklada narok na davku, obecné
informace o ddvce samotné, podrobnosti o vzniku naroku na davku, informace o zplsobech
podani a odkazy na pfislusné formulare.
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Narok na davku:
Zkuste to
Orientaéni vySe davky:
10 000 K&

Zpusob vyplaceni:

Jednorazové

> Zjistit vice

Zadost

Obrazek 8: Tlaclitko Zjistit vice

Porodné

Zivotni udalost
Porodné

Narodilo se mi prvni nebo druhé dité a mam nizky pfijem. B
Zivotni udélost

Formulafe

Jsem otcem prvniho nebo druhého ditéte, mam nizky pfijem, matka zemrela a porodné nebylo nikomu
vyplaceno.

Vznik naroku
Prevzal/a jsem dité do jednoho roku véku do néhradni rodinné péce, a je to prvni nebo druhé dité
vrodiné a mém nizky pfijem.

Formulafe
Zé&dost o porodné >
Zédost o vylouceni osoby z okruhu spoleéné posuzovanych osob >

Obecné informace

Porodné je jednordzova davka, ktera je uréena jako pfisp&vek na naklady souvisejici s porodem a
narozenim ditéte, jde o dévku pfijmové testovanou a vyplaci se v pevnych éastkach.

Narok na porodné mé Zena, ktera porodila prvni nebo druhé Zivé narozené dité. Pokud matka zemfela,
muze splnit narok na tuto dévku i otec ditéte.

Narok na porodné mé za stejnych podminek i osoba, ktera prevzala dité mladsi 1 roku do trvalé péce
nahrazujici pééi rodiéa.

Obecné informace k davkém statni socidlni podpory: https://www.uradprace.cz/obecne-informace-2

Vznik naroku

Porodné je pfijmové testovanou davkou, na kterou mé narok Zena, kterd porodila své prvni nebo druhé
Zivé narozené dité.
Rozhodny (Cisty) prijem rodiny v kalendafnim Ctvrtleti pred narozenim nebo prevzetim ditéte musi byt

nizsi nez 2,7nasobek Zivotnihe minima rodiny. Do rozhodného pfijmu se nezapocitévé pridavek na
(starsi) dite.

Obrazek 9: Informace o davce

Obecné informace

UZivatelska pfiruc¢ka - Socialni poradce
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2.7 Podani davky

Stisknéte tladitko Zadost.

Narok na davku:

Zkuste to
Orientaéni vySe davky:
10 000 K&

Zpusob vypléceni:

Jednorazové

> Zjistit vice

Zadost

Obrazek 10: Tlacitko pro podani zadosti

Otevre se modalni okno s informacemi o posuzovani podminek pro pfiznani davky a vypoctu
vySe davky a odkazy na Vice info o davce a Vyplnit zadost.

Nez vyplnite zadost... X

NeZ zaCnete vyplfiovat Zadost, uvédomte si prosim:

> Posouzeni podminek pro pfiznani davky na strance socidlniho poradce je jen pfedbézné. MiZe se
stat, Ze pfi podrobnéjsim vyhodnoceni se ukaZe, Ze narok na davku nemate.

> Vypocet vyse davky je zjednoduseny. MiiZe se stat, Ze pfi podrobné&jsim vyhodnoceni Vam na Gradu
spocitaji jinou vysi.

Doporuéujeme Vam, abyste si pfed vyplnénim Zadosti prostudovali podrobné&jsi informace o davce.

Zadost se podava elektronicky nebo na kontaktnim pracovisti Uradu prace CR.

Vice info o davce (doporuceno) [4

Vyplnit Zédost [4

Obrazek 11: Informace pro uZivatele

Uzivatelska prirucka - Socialni poradce Strana 12 (celkem 18)
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Na nové strance se otevie obrazovka s informacemi o potfebnych dokladech k zadosti,
formulari a prilohami ke stazeni a tlacitky pro vyplnéni online formulare.

Z&adost o porodné

Co k zadosti potfebuji?
On-line formular
Prukaz totoZnosti pro vdechny uvedené osoby nebo rodny list u déti do 15 let nebo v pfipadé, Zze v
prukazu totoznosti neni uvedeno rodné prijmeni. Vyplnit samostatné >

Rozhodnuti soudu v pripadé, Ze bylo dité prevzato do péce nahrazujici péci rodicu. Vyplnit s pfilohami >

Doklad o vy&i étvrtletniho prijmu pro kaZzdou ze spoleéné posuzovanych osob, kterd vyplnila, Ze ma
pfijmy, pfip. Doklad o vy&i pfijm(l nezaopatieného ditéte za ¢ervenec a srpen (pokud osobou s piijmy
Je nezaopatfené dité a jedna-li se o proké&zani pfijmu za 3. &tvrtleti daného roku). Formular v PDF # (86.9 KB)

Prazdny formulaf pro tisk

Prohldseni osob, které nemaji pfijmy rozhodné pro narok na davky, pokud u osoby neni vyplnéno, Ze
prijmy ma.

Doklad o vyzivném poskytovaném spoleéné posuzovanou osobou, pokud nékterd ze spole¢né
posuzovanych osob pobirala v rozhodném obdobi pfijem pfijaty v rdmci pInéni vyZivovaci povinnosti
podle zdkona o rodiné nebo obdobna plnéni poskytovand ze zahraniéi a poskytovatel tohoto piijmu je
rovnéz spoleéné posuzovanou osobou.

Potvrzeni o nezaopatfenosti dit&te pro nezaopatfené déti po skon&eni povinné 8kolni dochdzky a vzdy
od 3kolniho roku zacinajictho v kalendafnim roce, v némz dité dovrsilo 15 let. Nezaopatfenost ditéte je
nutno prokazat doloZzenim jednoho z ndsledujicich potvrzeni: Potvrzeni o studiu, Potvrzeni o
zdravotnim stavu nezaopatreného ditéte, Potvrzeni o neschopnosti soustavné se pripravovat na
budouci povolani nebe vykonavat vydéleénou ¢innost pro nemoc ¢i traz, Potvrzeni o vedeni v evidenci
UP pro uchazeée o zaméstnani po skonéeni povinné skolni dochazky do 18. roku véku nebo
Rozhodnutim o pferuseni studia na V3 v souvislosti s téhotenstvim, porodem &i rodigovstvim.

Pracovni smlouvu nebo potvrzeni o pobirdni d4vek v nezaméstnanosti v pfipadé, Ze Zadatel nebo
néktera ze spoleéné posuzovanych osob je ob&anem jiného statu EU a na tzemi CR nemél nebo
neméla ke dni narozeni/pfevzeti ditéte trvaly pobyt nebo bydli$té nebo mezi dnem jeho hlagenik pobytu
v CR a dnem narozeni dit&te neuplynulo 365 dnu.

Doklad o hldseni k pobytu na Gzemi CR, které musi byt delsi nez 365 dni, pokud zadatel nebo spoleéné
posuzovand osoba neni obéanem CR.

Obrazek 12: Stranka s informacemi a formulari k Zadosti

Kliknutim na nazev formulafové pfilohy v seznamu se otevrie stranka s informacemi o pfiloze
a moznosti tuto prilohu vyplnit online.

UZivatelska pfiruc¢ka - Socialni poradce Strana 13 (celkem 18)
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Prohlaseni osob, které nemaji prijmy
rozhodné pro narok na davky

Chystéte se doplnit k vasi Zadosti prohladeni osob, které nemaiji pfijmy rozhodné pro nérok na dévky?

Setrete svij Gas a "Ufadujte” elektronicky z domova. DoloZte prohlageni k piidavku na dité nebo On-line aplikace
pfispévku na bydleni prostifednictvim Klientské zény Jenda. Pro pfihlaseni si vyberte hned z nékolika

nastroju Identity ob&ana jako je Bankovni identita, eOb&anka, NIA ID nebo tfeba mobilni kli¢ Vyplnit >
eGovernmentu. Pokud nechcete vyuZit Jendu, muzZete formuléf poslat i pfes datovou schranku &i e-

mailem s uznavanym elektronickym podpisem. on-line formul&F

Tento doklad slouZi jako pfiloha k Zadosti o:
Vyplit >

« pridavek na dité

= pfispévek na bydleni Prazdny formulaF pro tisk

= porodné Formulaf v PDF 5 (104.5KB)

= zvyseni piispévku na péci
k prokéazani rozhodnych pfijma spoleéné posuzovanych osob.

Jedno potvrzeni muze slouZit sou¢asné jako pfiloha k nékolika Zddostem o riizné davky.

Obrazek 13: Stranka s informacemi o pfiloze

Pokud si prejete vyplnit pouze zadost, stisknéte tlacitko Vyplnit samostatné. Na nové
strance se otevre online formular zadosti.
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[ Natistudale | [ Napovada

] [ Vytisknout prazdny formulaf ]

Zaviit formular

Zadost o porodné

A. Zadatel

Jméno

Rodné pfijmeni £

E-mail

Mezaopatfenost
PHijmy 1 fadatele
[0 ano [ ne [0 ane [ ne

Pfijmeni Titul pred Tiwl za
Statni pisluénost Rodné Eislo v CR 4 Pahlavi

v [0 mui [1 Zena
Telefon ID datové schranky Datum narozeni Bydlisté v R -1

O ano O ne

Veskere pfijmy uvadéné v této zadosti jsou za
kalendafni Etvrtleti (t]. rozhodné obdaobi) &

Adresa trvalého pobytu !

Obec Cast obce ps

Ulice Cislo popisné Cislo evidenéni Cislo orientafni

Adresa pro doru€ovani

i shodna s adresou trvalého pobytu

Obrazek 14: Online formular

Pokud si prejete vyplnit formulaf i s pfilohami, stisknéte tlacCitko Vyplnit formulaFr
s prilohami. Na nové strance se otevie seznam formulafd a pfiloh k vyplné&ni. Formulaf nebo
prilohu, kterou si prejete vyplnit, otevrete stisknutim tlacitka Vyplnit formular.
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| Natistudsje | [ Nspovéda |

Porodné

Formulafe k vyplnéni
E] Porodné
volitelné Prohlageni osob bez pfijml
volitelné VyZivné
volitelne Pfijmy ditéte za Eervenec a srpen
volitelné Potvrzeni o studiu
volitelné Cevrtletni prijem
volitelné Potvrzeni o vedeni v evidenci Gfadu prace
volitelné Potvrzeni o neschopnosti pfipravy na povolani
wolitelné Potvrzeni o zdravotnim stavu nezaopatfeného ditéte
Pfilohy

Maximalni velikost pfiloh{y): 17 MB.

Podporované forméty soubord: PDF, TXT, QDT, RTF, DOC/DOCK, XML, HTML/HTM, IPG/IPEG/FIF, PNG, GIF.

VloZit soubor z pocitace jako pfilohu

UloZit vyplnéné udaje na disk l l Prejit k odeslani

s voO

Obrazek 15: Vybér formulard a priloh k vyplnéni
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2.8 Editace vstupnich hodnot

Na obrazovce s prehledem vygenerovanych davek pouzijte tlacitko UpFesnit hledani pro
moznost editace vstupnich dat v blocich Zivotni udalost a Moje domacnost. Po provedeni

editace opét stisknéte tlaCitko Zjistit seznam davek pro vygenerovani seznamu vhodnych
davek podle upravenych hodnot.

@ > Socidnitematika > Socidlni poradce

< Upresnit hledani

Zvolené zivotni udalosti

= Mame dité

= Narozeni ditéte

Moje domacnost
Zivotni minimum
1. ¢len 0let Nezaopatfené 2 480 K&
ManzZel ManZelka 38 let 4470 KE

Zivotni minimum rodiny: 6 950 Ké&

Obrazek 16: Navrat na editaci vstupnich hodnot
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Pfiloha 1 - Seznam obrazkd

Obrazek 1:
Obrazek 2:
Obrazek 3:
Obrazek 4:
Obrazek 5:
Obrazek 6:
Obrazek 7:
Obrazek 8:
Obrazek 9:

Obrazek 10:
Obrazek 11:
Obrazek 12:
Obrazek 13:
Obrazek 14:
Obrazek 15:
Obrazek 16:

Pristup k aplikaci SOCIAINI POradCe .. ..vivriiiii i e e raenes 5
Rozcestnik k aplikaci SOCIAINT POradCe.....vuvieviieiiieii i eaenes 6
Orientacni vypocet NArokU Na PrSPEVEK .....vvuiiitiii v ra e reneeenens 7
Zadani vstupnich parametrl dOMACNOSt ....vuvveiirieiieeiiee e e e e e e e eranaas 8
Seznam davek, na které ma zadatel Narok ........cocoiiiiiiiii i, 9
Vyplnéné rozsifujici parametry davky ......cooiviiiiiii e 10
Tlag&itko pro vymazani rozsifujicich parametrl davky .......ooevvvvviiivneeiiiieeeennn. 10
I = L o T4 1o 1 VTl 11
INfOIrMAaCcE O AV 1uiviiiiii i e e e eas 11
I F= Tl o T o] o TN oo e F= a1 185-2= o 1 1= o X 12
INfOrMACE Pro UZIVAtElE uivie i et e e e e e e raenens 12
Stranka s informacemi a formulafi k ZAdosti .....ccvvviiiiiiiiiii 13
Stranka s informacemi 0 PrlOZE ....ovviriiiiiiii 14
(@ o1 11 T 0] o o 1V - T 15
Vyb&r formuladit @ pHION K VYPINENT v.uuiiee et e e e e e e eaaas 16
Navrat na editaci vstupnich hodnot.......ccooviiiiiiiii e, 17
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