Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice

Hospodarsky pracovnik
ID 11000256

I':’racoviété:v
Urad prace Ceske republiky — Krajska pobocka v Brné, Odbor Kontaktni pracovisté
Brno — venkov, Oddéleni vnitini spravy, sekretariat, Sujanovo namésti 302/3, 602 00 Brno

Hlavni napln €innosti:

- Zpracovani navodu a obdobnych materiald (pfehledli seznam(, adresaru) pro
vefejnost k vysvétleni postupu pfi vyfizovani jejich zaleZitosti ve vécech pfisludejicich
celému ufadu.

- Podavani kompletnich informaci o rdznorodych skute¢nostech, dé&jich datech a
procesech se vzajemnymi souvislostmi a vazbami napfiklad o poskytovanych
sluzbach, zajimavostech, ubytovani stravovani a cestach

- ZajiStuje drobné opravy a udrzbu majetku v8ech pracovist

- Zajistuje uzivatelskou udrzbu vozového parku

- Vykonava drobnou administrativni ¢innost

- Ve své Cinnosti se fidi organizacnim fadem, obecné& zavaznymi pravnimi pifedpisy

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:
- minimalné ukon&ené stfedni vzdélani s vyuénim listem,
- uzivatelska znalost MS Office (Word, Excel),
- psychicka odolnost, samostatnost, peclivost a dislednost,
- svépravnost, bezihonnost, zdravotni zpUsobilost.

Pracovni podminky:
o platové zafazeni v 5. platové tfidé vsouladu s platnymi pravnimi pFedpisy,
po zkuSebni dobé moznost pfiznani osobniho pfiplatku
e pruzna pracovni doba — plny uvazek
e pfedpokladany nastup od — leden 2026
e pracovni pomér na dobu neurditou

Zaméstnanecké vyhody:
e pruzna sluzebni doba;
5 tydna dovolenég;
5 dn( indispozi¢niho volna;
1 den na vyfizeni osobnich zaleZitosti;
pfispévek na stravovani, tzv. stravovaci pausal 70 K¢;
moznost odborného vzdélavani a profesniho/osobniho rozvoje;
odmény k Zivotnim a sluzebnim vyro¢im;
prispévek na produkty spofeni na stafi 270 K& mésicné,
moznost zfizeni MultiSport karty.
odmény k zivotnim a pracovnim vyro€im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete prosim elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis
a kopii dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 15. prosince 2025 v€etné na
e-mailovou adresu: vyberova.rizeni.om@uradprace.cz nebo pisemné na adresu:

Ufad prace Ceské republiky
Krajska pobocka v Brné
Polni 1011/37

659 59 Brno

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentl je povazovano za nesplnéni pozadavki.
Nesplnéni pozadavkd mize byt divodem k vyfazeni z uc€asti na vybérovém fizeni.
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