Urad prace Ceské republiky vyhlaguje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista

v souladu s § 178 odst. 2 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé ve znéni pozdéjsSich

predpisu

Mzdovy uéetni ID 11003617

Pracovisté:

Urad prace Ceské republiky - Krajska pobocka v Liberci
Oddéleni personalni a mzdové

Dr. Milady Horakové 632/5, 460 01 Liberec 1

Hlavni napln €innosti:

Komplexné zabezpedlujete zpracovavani platové agendy v rdmci krajské pobocky,
v€etné plnéni povinnosti zaméstnavatele souvisejicich se zpracovanim a vyplatou
platd.

Pribézné sledujete objem Cerpani prostiedku na platy zaméstnancli v ramci krajské
pobocky, provadite prabézné kontroly v této oblasti.

Zajistujete realizaci pfedpist o dani z pfijmu fyzickych osob (zak. &. 586/92 Sb., v
platném znéni).

Ukladate a vedete osobni evidenci zaméstnanc(li, evidenci dochazky a cerpani
dovolené, véetné indispozi¢niho volna.

Vyhotovujete rekapitulaci platl a s tim souvisejicich statistik.

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:

ukon&ené stredosSkolské vzdélani s maturitou

nutna predchozi prakticka znalost v_agendé persondlni a mzdové
vyhodou znalost v zakoné &€. 262/2006 Sb., zakonik prace

velmi dobra uzivatelska znalost prace s PC - MS Office

dobry zdravotni stav

odolnost vUci stresu, schopnost pracovat v zatézi

dobra znalost eského jazyka

samostatnost, spolehlivost, peclivost a iniciativa

svépravnost a obanska bezuhonnost

Pracovni podminky:

platové zafazeni v 9. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy

plny pracovni Uvazek

pruzna pracovni doba

predpokladany nastup 1. leden 2026, pfipadné dle dohody

pracovni pomér na dobu urcitou se zkuSebni dobou 6 mésicu, s trvanim do doby,
nez bude toto misto obsazeno statnim zaméstnancem postupem podle § 24 odst.
1 nebo 5, nejdéle vSak na 6 mésicu



Zaméstnanecké vyhody:

- 5tydnu dovolené

- 5.dniindispozi¢niho volna (sick days)

- 1den volna na vyfizeni osobnich zalezitosti

- prispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
- prispévek na stravovani

- odmény k Zivotnim a pracovnim vyro&im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 8. prosince 2025 na e-mailovou adresu
petra.lackova@uradprace.cz

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentil je povazovano za nesplnéni pozadavku.
Nesplnéni pozadavki muze byt diivodem k vyrazeni z ucasti na vybérovém fizeni.



