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Požadované doklady od zaměstnavatele k vyúčtování mzdových nákladů –  

SÚPM vyhrazené 

 

 

 
A) Vyúčtování mzdových nákladů – řádně vyplněný formulář  

  
B) Přílohy formuláře „Vyúčtování mzdových nákladů“ (dále jen vyúčtování) 

 
1. K prvnímu vyúčtování třeba doložit kopii platového výměru, mzdový list. 

2. Každý měsíc: 

o kopie dokladů o vzniku mzdových nákladů (výplatní páska, výplatní sáček); 

o kopie dokladů o vyplacení mzdových nákladů  (výpis z BÚ nebo výdajový 

pokladní doklad, výpis z BÚ o uhrazení zákonných odvodů soc. a zdrav. 

pojištění); 

o nejméně jednou za 3 měsíce – Průběžné hodnocení odborné praxe; 

 

o nejpozději spolu s posledním vyúčtováním – Závěrečné hodnocení odborné 

praxe a Osvědčení o absolvování odborné praxe. 
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Pozn.: Veškeré požadované doklady musí být úřadu práce doloženy do konce kalendářního 
měsíce následujícího po uplynutí vykazovaného období (viz čl. III odst. 6. Dohody).  
 
Všechny doklady budou opatřeny podpisem a razítkem statutárního zástupce 
zaměstnavatele nebo jím písemně zmocněné osoby. 
 
Upozornění: Formulář Vyúčtování může být doručen teprve až po úhradě mzdy 
zaměstnanci a odvedení zdravotního a sociálního pojištění! 
 
Uvedené doklady zasílejte nejlépe datovou schránkou nebo poštou k rukám finanční 
manažerky projektu Odborné praxe v JmK (netýká se průběžných hodnocení a 
závěrečného hodnocení, jde-li o okresy Blansko, Vyškov, Hodonín, Břeclav a Znojmo; 
tato hodnocení posílejte prosím odborným pracovníkům, kteří s Vámi uzavírali Dohody o 
poskytnutí příspěvku na vyhrazení SÚPM – příslušné kontakty naleznete na webových 
stránkách projektu) na adresu:  

 

ÚP ČR, Krajská pobočka v Brně 

referát projektů EU - Ing. Lada Vlčková 

Polní 1011/37 

659 59 Brno 

 

tel.:+ 420 950 104 449, e-mail: lada.vlckova@bm.mpsv.cz 
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