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Clanek |
Uvodni ustanoveni

Toto sdé&leni je vydavano za udelem sjednoceni postupl krajskych poboéek Ufadu
prace Ceské republiky (dale jen ,KrP UP CR®) a kontaktnich pracovist Ufadu prace
Ceské republiky (dale jen ,KoP UP CR*) pfi sehravani pfijmi od zaméstnavatele
pro agendu SSP u davek pfispévek na bydleni, pfidavek na dité a porodné.

Clanek i
Postup sehravani pfijmi od zaméstnavatele

1. Dnem 1. 7. 2023 nabyva ucinnosti ¢ast zakona €. 456/2022 Sb., kterym se méni
zakon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon
¢. 110/2006 Sb., o zivotnim a existenénim minimu, ve znéni pozdé&jSich predpisu,
a zakon ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisl
(dale jen ,novela zakona o SSP*). Touto novelou zakona o SSP dochazi k upravé
§ 68. Za odstavec 2 se vklada novy odstavec 3, ktery uklada Uradu prace CR povinnost
zZjistit vySi pfijmu postupem podle § 63 odst. 2 zakona o SSP v pfipadé, kdy opravnéna
nebo spole€¢né posuzovana osoba v dokladu o vySi ¢tvrtletniho pFijmu nedoloZi pfijem
ze zavislé &innosti a zaroven identifikuje svého zaméstnavatele uvedenim ICO
(v dokladu o vysi Ctvrtletniho pfijmu uvede v €asti ,D1. v kolonce pfijmy ze zavislé
¢innosti podle zakona o danich z pfijmd...“ nebo do protokolu o ustnim jednani),
postupovat tak, ze Ufad prace CR vyzve zaméstnavatele k dodani potfebnych
dokladu. Je na vuli opravnéné nebo spolecné posuzované osoby, kterou z variant si
vybere. Vychazi se tedy z pfedpokladu, Ze zadatel o davku predlozi vyplnény formular
doklad o Ctvrtletnim pfijmu (nebo jeho jinou identifikovatelnou listinu), v niz by mélo byt
minimalné zfejmé o jaké rozhodné obdobi se jedna a identifikaéni &islo (ICO)
zaméstnavatele (viz § 68 odst. 1 pism. b) bod 2. zdkona o SSP); a to jak pro osobu
Zadatele, tak pro spolecné posuzované osoby.

2. Vramci jednoho okruhu spoleCné posuzovanych Ilze pfijmy dokladat
kombinovanym zpUsobem, tj. nékteré osoby dolozi pfijmy jiz potvrzené, jiné pozadaji
o zji$téni piijm0 Uradem prace.

3. V pfipadé zjistovani prijma Ufadem prace specialista nepojistnych socialnich
davek (dale jen ,referent NSD*) v aplikaci OKcentrum zaloZi doklad o vysSi Ctvrtletniho
pfijmu za pfislusné kalendarni Ctvrtleti. V aplikaci OKcentrum ve formulafi ¢tvrtletnich
pFijmu je v Casti Prijmy potvrzované zaméstnavatelem nové tlacitko Zjisténi prijmu
od zaméstnavatell. Toto tlaCitko otevie stejné pojmenovany formular, ve kterém se
zadavaji zaméstnavatelé (ICO) pro jednotliva obdobi. B&hem pfechodného obdobi je
vyZadovano elektronické podepisovani referentem NSD, musi referent NSD v tomto
formulafi kliknout na tlaCitko Vytvofrit vyzvu, po kterém dojde k vytvoreni vyzvy ihned
a referent NSD je dale smérovan do vypravy vyzvy, kde zajisti elektronické podepsani
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vyzvy. Vyzva se vypravuje do spisu (zaslani do datové schranky zajisti externi
komponenta). Tzn., Zze referent NSD zalozi doklad o vySi Ctvrtletniho pFijmu
za prislusné kalendaini Ctvrtleti, zvoli tlagitko ZjiSténi pFijmi od zaméstnavatell,
zada jednoho ¢&i vice zaméstnavatell a obdobi, a nasledné u kazdého zaméstnavatele
zvoli Vytvorit vyzvu, vyzvu elektronicky podepiSe a vypravi do spisu.

Pokud referent NSD zada zaméstnavatele a obdobi a formulaf pouze ulozi, dojde
v noci k automatickému vytvofeni vyzvy a Kk jeji vypravé, a to bez elektronického
podpisu.

Soucasti vyzvy je i odkaz na webovy formulaF, ktery se pfedvyplni daty zaméstnavatele
a zameéstnance a xml soubor. Zaméstnavatel vyplni pfijmy zaméstnance za prislusné
kalendarni Ctvrtleti a odesle zpét datovou schrankou, kterou obdrzel vyzvu k dolozeni
pfijmd zaméstnance. Fikce doruCeni datové zpravy je 10 dnd a Ihdta
pro zaméstnavatele ke splnéni vyzvy je 8 dnu. Za nesplnéni vyzvy nebude
zaméstnavateli ukladana zatim zadna sankce (§ 65b zakona €. 117/1995 Sb. se
nepouzije). V aplikaci OKcentrum se bude evidovat informace o stavu sehrani dat

pro kazdého zaméstnavatele.

4. V prvni fazi bude zaméstnavatel poskytovat pfijmy zaméstnance za pfislusné
kalendarni &tvrtleti prostfednictvim webového formulafe na portadlu MPSV CR,
nebo zasilanim strukturované datové zpravy. V dalSi fazi (v pozdéjsi verzi) bude
vyzadovano pfihlaseni zaméstnavatele prostfednictvim ISDS (informaéni systém
datovych schranek).

5. Jakmile zaméstnavatel odeSle udaje o pfijmech zaméstnance, vySe prijmu
(Castky) se sehraji automaticky pfimo do dokladu o vysi ¢tvrtletniho pfijmu za pfFislusné
kalendarni Ctvrtleti v aplikaci OKcentrum. Pokud dojde do OKcentra informace
o nedosazitelnosti dat na strané zaméstnavatele, v OKcentru se objevi zprava ,pfijmy
nelze sehrat®. V tomto pfipadé je nutné vyzvat klienta k dolozeni pfijmu a postupovat
standardnim zpUsobem. V aplikaci OKcentrum pak referent NSD bude mit moznost
zapsat vysi pfijmu za pfislusné kalendarni Ctvrtleti ruéné. Po doplInéni/sehrani pfijmu
za prfislusné kalendarni Ctvrtleti se spusti pfehodnoceni davky. V pfipadé, Ze stale
chybi sehrané pfijmy — ve vyhodnoceni davky se objevi stav ,Odlozit — Ceka se
na dolozeni pfijmu“. Pokud zameéstnavatel nedolozi pfijmy ve stanovené lhaté, referent
NSD za$le Zadateli/pfijemci davky, popf. spoleCné posuzované osobé vyzvu
k dolozeni pfijmu za pfislusné kalendarni Ctvrtleti jako obvykle.

6. V pfipadé, Ze se do aplikace OKcentrum sehraje stav ,zaméstnavatel
neodpovédél®, tzn., ze odpovéd nebyla doru€ena ve stanovené lhaté, referent NSD
vygeneruje vyzvu klientovi k doloZeni pfijmu za pfisluSné kalendaini ¢tvrtleti. Mohou
nastat dvé rizné situace — zaméstnavatel odpovi, ze dana osoba méla v daném mésici
prijmy 0 KE. Je to nepravdépodobna ale mozna varianta. Aplikace OKcentrum
v takovém pfipadé pocita s nulovymi pfijmy od daného zaméstnavatele. Druha



situace, ktera muze nastat je, Ze zaméstnavatel neodpovi vubec, nepoSle udaje
za nektery meésic nebo uvede, Ze dotCena osoba nebyla v daném meésici
zaméstnancem tohoto zaméstnavatele. V takovém pfipadé se dany mésic povazuje
za nedolozeny a je nutné zaslat vyzvu klientovi, aby pfijmy za dany mésic dolozil.
Tento pfipad je v aplikaci OKcentrum signalizovan jako problém vyhodnoceni naroku
za zvolené obdobi, vysledek algoritmu je Nedolozeno:. Zaméstnavatel ma povinnost
dorucit potvrzeni o vySi pfijmu svého zaméstnance do 8 dnl ode dne doruceni vyzvy.
Pokud si zaméstnavatel neotevira datovou schranku, je vyzva dorucena fikci,
tj. 10. den od odeslani vyzvy je vyzva povazovana za doru¢enou. Az od tohoto data
Ize pocitat IhGtu 8 dni. Z tohoto vyplyva, Ze maximalni mozna |hita pro ziskani
odpovédi na vyzvu je 18 dni. Datum doruceni vyzvy (datum doru€enky) se nepropisuje
do aplikace OKcentrum, je tfeba vyckat na sehrani stavu.

7. Odpovéd na pozadavek na sehrani pfijmid od zaméstnavatele se do IS
OKcentum ulozi vzdy, bez ohledu na to, zda je poZadavek aktivni nebo byl stornovan.
V zavislosti na stavu fizeni o naroku na davku/vyhodnoceni vySe davky u trvajiciho
naroku se pak udaje pouziji nebo nepouziji (napf. z divodu duplicity). Napf. pokud
zaméstnavatel odpovi pozdé a mezitim byl vyzvan klient a své pfijmy dolozil,
rozhoduje referent NSD, se kterymi pfijmy bude pracovat, zda s pfijmy doloZzenymi
zameéstnavatelem nebo klientem. Je-li o davce jiz rozhodnuto = tzn. je schvalena
ovéfovatelem, pak se k dodate¢né nahranym pfijmim od zaméstnavatele pfihlédne
pouze tehdy, pokud se liSi. Jinak se k dodate¢né nahranym pfijmim od téhoz
zaméstnavatele (k nimz klient dolozil potvrzeni) nepfihlizi. V pfipadé, kdy je pozadavek
stornovan a nasledné pfijde odpovéd, referent NSD v aplikaci OKcentrum zrus$i storno
a uloZzené hodnoty z odpovédi pouZije, pokud stale nebyly pfijmy klientem doloZeny
nebo dolozeni pfijma klientem bylo vyhodnoceno jako neuplné &i nesrozumitelné.

8. Generalni feditelstvi Utadu prace CR pfipravilo text sdéleni zaméstnavateli
na nevalidni odpovéd (zaméstnavatel neodpovédél ve Ihuté). V takovém pfipadé
referent/vedouci odd. NSD odesle toto sdéleni do datové schranky zaméstnavatele
prostfednictvim ArsysX a tuto datovou zpravu podepiSe el. podpisem. Soucasné se
vygeneruje vyzva klientovi v aplikaci OKcentrum k dolozeni pFijmu.

9. Sehrané pfijmy od zaméstnavatele mlze referent NSD vyuzit v ramci spravniho
fizeni napfi¢ agendami davek SSP, kde se zjiStuje pfijem a také v situaci fizeni
o zvySeni davky prispévek na péci, kdy referent NSD Castky pfijm0 za kalendarni
Ctvrtleti ruéné zaeviduje u Ctvrtletnich pfijmd osoby v aplikaci OKsluzby.

10. V souvislosti se shora uvedenou novelou zédkona o SSP bude opravnénym
a spole¢né posuzovanym osobam umoznéno vybrat si jednu z variant, tj. dolozit
potvrzené pfijmy nebo uvést ICO svého zaméstnavatele. Pokud dana Zadost projde
pfes SPUP do aplikace OKcentrum, zalozi se formulaF &tvrtletnich pFijmé primo
ze SPUP a vyzva zaméstnavateli se vytvofi automaticky, bez zasahu referenta NSD.



Clanek Il
Zavérecéné ustanoveni

Toto Sdéleni je zavazné pro vSechny zaméstnance Ufadu prace Ceské republiky
vykonavajici agendu davek SSP.



